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GUATEMALA 30 de diciembre 2013

LICENCIADO

LEANDRO JOSE MARIA YAX ZELADA
VICEMINISTRO DE CULTURA

SU DESPACHO

Estimado licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
Actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnico
Profesionales Numero 418-2013 correspondiente al mes de diciembre de 2013 Acuerdo
ministerial Numero 30-2013 aprobado en el presente afio y para el cobro de mis honorarios

estoy presentando mi Factura “B” No. 0028.

Actividades Realizadas:

e Elaboré dictamenes de procedimientos administrativos.

e Tomé las fotografias, elaboré e imprimi gafetes de identificacion para el personal del
Ministerio de Cultura y Deportes.

s Elaboré resoluciones para licencias por motivo de estudios.

e Revise cdlculos de prestaciones e indemnizacion.

e Emiti opiniones juridicas sobre distintos casos laborales.

e Analice y revise doeumentacion para el pago de prestaciones.

Resultados:
Darle seguimiento a diferentes procesos.
Que los trabajadores puedan gozar de la licencia de estudios que hayan solicitado

Agilizar tramites de prestaciones.

&Q“DESP“C'& | e
o Vo.Bo. f { [
2 ‘ |
N7 o, [} \ " ‘
Py ﬂﬁ . hdo EaNgue (I ) d ellana

N J
RECTOR DERECURSE
2T ERIQO D RA




N

-

\\.ﬁ/

GUATEMALA 30 de diciembre 2013

LICENCIADO

LEANDRO JOSE MARIA YAX ZELADA
VICEMINISTRO DE CULTURA

SU DESPACHO

Estimado licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
Actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnico
Profesionales Numero 418-2013 correspondiente afio 2013 de enero a diciembre Acuerdo
ministerial Numero 30-2013 aprobado en el presente afio .

Actividades Realizadas:

e Elaboré dictamenes de procedimientos administrativos
e Analice y revise documentacion para pago de prestaciones
s Revise calculos de prestaciones e indemnizaciones

e Tomé las fotografias, elaboré e imprimi gafetes de identificacién para el personat del
Ministerio de Cultura y Deportes.

s Emiti opiniones juridicas sobre distintos casos laborales
e Elaboré dictamenes para el pago de prestaciones laborales

e Elaboré resoluciones para licencias por motivo de estudios.
e Elaboré dictdmenes por solicitud de licencia especial para estudio.

e Emiti opiniones juridicas sobre procedimientos de despido. \ —_
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GUATEMALA 30 de diciembre 2013

LICENCIADO

LEANDRO JOSE MARIA YAX ZELADA
VICEMINISTRO DE CULTURA

SU DESPACHO

Estimado licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
resultados de las Actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnico Profesionales Numero 418-2013 correspondiente afio 2013 de enero a
diciembre Acuerdo ministerial Numero 30-2013 aprobado en el presente afio .

Actividades Realizadas:

¢ Que el Pago de prestaciones laborales e indemnizacion se llevara conforme a los cambios
indicados por ONSEC .

e Que los servidores publicos gozaran del derecho a licencia por estudios, becas y
licenciaturas por medio de las resoluciones administrativas.

e Velar por que se cumplieran las normas disciplinarias, de lo contrario se les inicio
procedimientos administrativos y se realizaron las sanciones correspondientes.

e Dar seguimiento al pago pendiente del bono idea de algunos ex trabajadores del
Ministerio.

e Apoyar en las resoluciones de los procedimientos administrativos por medio de opiniones
juridicas . B
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